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ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА.
Образовательный процесс,  так же как и процесс принятия в НОУ «БАЗИС» обучающихся регламентируется Уставом НОУ, правилами внутреннего трудового распорядка, руководством по качеству, графиками учебного процесса, расписанием занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми Учреждением самостоятельно, локальными и нормативными актами.

1.  Порядок приема обучаемых в Учреждение:

1.1. Обучающиеся принимаются в НОУ «БАЗИС» на основании заявления с заключением договора. Договор должен содержать следующие реквизиты: стороны, предмет договора, уровень образования, сроки обучения, размер платы за обучение, обязанности сторон, гарантии и ответственность образовательного учреждения в случае приостановления действия или аннулирования лицензии, либо лишения образовательного учреждения государственной аккредитации, либо прекращения деятельности образовательного учреждения, адреса, реквизиты и подписи сторон и соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации, а также специальным требованиям органов управления образованием Российской Федерации.

1.2. При поступлении обучающихся (при заключении договора на оказание платных образовательных услуг) обучающиеся в обязательном порядке знакомятся с настоящим уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, обязательными для исполнения учащимися, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

1.3. Обучающиеся при приеме представляет следующие документы:

-письменное заявление

- документ, удостоверяющий личность

- документ или его копию об имеющемся образовании

Уровень образования граждан, зачисляемых для обучения в НОУ «БАЗИС», должен соответствовать уровню реализуемой образовательной программы.

Оказание образовательных услуг гражданам, направляемым на обучение индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами или органами исполнительной власти, осуществляется на основе договоров, заключаемых НОУ «БАЗИС» соответственно с физическими лицами, индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами или органами исполнительной власти.

Зачисление, отчисление оформляется приказом по Учреждению

В приказе о формировании учебной группы указываются фамилия, имя, отчество всех обучаемых записанных  в группу.

Лица, не указанные в приказе, не могут быть занесены в журнал учета занятий и допущены к обучению.

2. Отчисление обучающихся из Учреждения производится:

2.1. Отчисление из НОУ «БАЗИС» может быть произведено по инициативе обучающегося, на основе его письменного заявления.

 
Отчисление из числа обучающихся, по инициативе НОУ «БАЗИС», производится за систематическую неуспеваемость, неудовлетворительные итога аттестации, прекращение посещения занятий без уважительных причин, либо неоплату обучения в установленные договором сроки, а также в случае невыполнения условий устава, правил внутреннего распорядка и положения о платных образовательных услугах, при условии оплаты учреждению фактически понесенных расходов.

2.2. Обучающийся, имеющий задолженность по оплате обучения, предупреждается один раз в устной форме. При невыполнении обязанности по оплате обучения после устного предупреждения выдается письменное предупреждение, после чего, в случае непогашения слушателем задолженности, в течение 5 дней обучающийся отчисляется из НОУ «БАЗИС».

3. Порядок восстановления обучаемых в Учреждение:

3.1 Лица, прекратившие обучение по уважительным причинам, могут восстановиться для окончания обучения в НОУ «БАЗИС».
4. Учебная, научно-методическая и научная деятельность образовательного учреждения.
4. 1. Повышение квалификации и профессиональная переподготовка специалистов в образовательном учреждении «БАЗИС» проводятся с отрывом от работы, без отрыва от работы, с частичным отрывом от работы и по индивидуальным формам обучения. Сроки и формы повышения квалификации устанавливаются образовательным учреждением повышения квалификации в соответствии с потребностями заказчика на основании заключенного с ним договора.

4. 2. В образовательном учреждении «БАЗИС» могут реализовываться различные по срокам, уровню и направленности дополнительные профессиональные образовательные программы.

Дополнительные профессиональные образовательные программы разрабатываются, утверждаются и реализуются образовательным учреждением «БАЗИС» самостоятельно с учетом потребностей заказчика, а также требований государственных образовательных стандартов к уровню подготовки специалистов по соответствующему направлению (специальности). Требования к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ профессиональной переподготовки и повышения квалификации устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим проведение единой государственной политики в области дополнительного профессионального образования. Порядок разработки и утверждения этих программ определяется уставом образовательного учреждения «Базис».
4. 3. Образовательное учреждение «Базис» разрабатывает и утверждает учебные планы, в том числе учебные планы индивидуального обучения специалистов. Порядок разработки и утверждения учебных планов определяется уставом учреждения.

4. 4. Учебный процесс в образовательном учреждении «Базис» может осуществляться в течение всего календарного года. Нагрузка преподавателей планируется на период учебного года. Продолжительность учебного года определяется уставом  учреждения.

4. 5. В образовательном учреждении «Базис» устанавливаются следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, лабораторные работы, семинары по обмену опытом, выездные занятия, стажировка, консультации, курсовые, аттестационные, дипломные и другие учебные работы.

Для всех видов аудиторных занятий устанавливается академический час продолжительностью 40 - 50 минут.

4. 6. Образовательное учреждение «Базис» выполняет научно-методическую работу в целях улучшения качества обучения, построения его на основе достижений отечественной и мировой педагогической практики, осуществляет в установленном порядке издательскую деятельность, выпускает учебные планы и программы, учебно-методическую документацию, конспекты лекций и учебные пособия, проводит научные и методические конференции, семинары и совещания.







